
Инструкция по размещению 
публикаций для авторов на 

Российском Индексе Научного 
Цитирования (РИНЦ)



1. Необходимо войти в личный кабинет. Для этого 
необходимо ввести «Имя пользователя» и «Пароль».



2. После авторизации пользователя на сайте с лево в блоке 
«СЕССИЯ» будут отображены данные пользователя.



3. В панели меню необходимо перейти в раздел «Авторам».



4. Далее необходимо перейти в раздел «Размещение 
непериодических изданий»



5. В разделе «Размещение непериодических изданий» 
необходимо найти в тексте подзаголовок «Заключение договора» 

и в тексте найти и перейти в Систему заключения договоров  



6. В Системе заключения договоров необходимо выбрать 
пункт «Ваши издания»



7. После перехода в «Ваши издания», дополнительно отобразятся 
элементы, необходимые для размещения и хранения изданий.



7.1 Форма для добавления описания публикаций; 
7.2 Инструмент для XML-разметки.
Для размещения публикации необходимо выбрать один из них.

7. Существуют 2 способа размещения непериодических изданий.



7.1 Выберем «Форму для добавления описания публикаций» 
7.1.1 Для продолжения работы с формами необходимо 
нажать на кнопку «Перейти к формам»

*Перед переходом  к формам рекомендуется прочитать 
«Инструкцию по работе с формами для Авторов»



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.2 Необходимо добавить новое описание публикации 
выбрав соответствующий пункт в блоке «Инструменты» 



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.3 Для ввода описания публикации нужно выбрать 
Способ добавления нового описания:



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.3 Выбор способа добавления нового описания  -
«Ручной ввод описания публикации»



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.4 Заполнение полей для описания публикаций
После заполнения всех основных полей публикации, необходимо 
отправить описание новой публикации на подтверждение



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.5. Заполнение поля «Авторы»
7.1.5.1 Необходимо для добавления авторов публикации нажать кнопку 
«Добавить»



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.5. Заполнение поля «Авторы»
7.1.5.2 В появившемся окне заполнить данные об авторе и нажать 
кнопку «сохранить»



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.5. Заполнение поля «Авторы»
7.1.5.3 Далее необходимо нажать кнопку «ID»



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.5. Заполнение поля «Авторы»
7.1.5.4 Необходимо найти автора, зарегистрированного в системе
“РИНЦ” и выбрать его.



7.1 «Форма для добавления описания публикаций» 

7.1.6 Далее Вы вернётесь на страницу с описанием публикации, 
заполните все необходимые поля и отправите описание новой 
публикации на подтверждение.




