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План мероприятий 
по внедрению в работу отдельных модулей информационной системы университета
	№
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок исполнения
	Форма отчёта
	Примечания

	1


	Деканам факультетов назначить ответственных за работу с информационной системой университета.
	Деканы факультетов
	12/12/2011
	Приказ.

Предоставление деканами списка ответственных за работу с информационной системой университета  проректорам по УР Н. М. Филиппову и по ИО М. Н. Фоминой.
	

	2
	Провести обучающий семинар на тему: «Вопросы промежуточной аттестации студентов в информационной системе».
	Проректоры по ИО М. Н. Фомина,

директор Центра МУБП А. Г. Букин.
	15/12/2011
	Приказ.
Отчёт о проведении семинаров проректорам по УР Н. М. Филиппову и по ИО М. Н. Фоминой.
	Рассмотреть вопросы, связанные с работой в информационной системой: *подведение итогов промежуточной аттестации; *перевод студентов в текущий семестр;

* работа со списками студентов, включающая учёт восстановленных, отчисленных, вышедших из академического отпуска и т.д.

	3
	Привести в актуальное состояние данные по итогам промежуточной аттестации за весенний семестр 2011 года.
	Декан факультета. 
	12/12/2011 – 31/12/2011
	Приказ о проведении работ.

Отчет администратора информационной системы проректору по УР Н. М. Филиппову и по ИО М. Н. Фоминой.
	Выполняется деканом или назначенным им лицом в первую очередь. 

	4
	Привести в актуальное состояние данные в информационной системе о персональном составе групп студентов 2, 3 курсов в осеннем семестре 2011 года. 
	Декан факультета.
	12/12/2011 – 31/12/2011
	Приказ о проведении работ.

Отчет администратора информационной системы проректору по УР Н. М. Филиппову и по ИО М. Н. Фоминой.
	Каждому студенту в соответствующем периоде должен быть присвоен персональный статус: переведён, отчислен или отправлен в академический отпуск.

	5
	Соотнести в информационной системе студентов с группами в осеннем семестре 2011 г.
	Декан факультета.
	12/12/2011 – 31/12/2011
	Приказ о проведении работ.

Отчет администратора информационной системы проректору по УР Н. М. Филиппову и по ИО М. Н. Фоминой.
	

	6
	Провести обучающий семинар для сотрудников УМУ по теме: «Вопросы работы с учебными поручениями и электронным расписанием в информационной системе».
	Директор Центра МУБП А. Г. Букин
	21/12/2011
	Отчет о проведении семинара проректорам по УР Н. М. Филиппову и по ИО М. Н. Фоминой.
	Предполагает рассмотрение следующих вопросов, связанных с работой в информационной системе:

*работа с учебными поручениями в ИС;

*электронное расписание и работа с ним;
*работа с примечанием.

	7
	Вести оперативную корректировку данных рабочих учебных планов и расписания.
	Учебный отдел
	С 21/12/2011
	Приказ
	Внесение корректировок в учебные планы производиться перед работой Центра МУБП в информационной системе с модулями.
Корректировка и актуализация расписания проводится перед работой с ним в информационной системе.

	8
	Привести в соответствие модули в информационной системе на основании откорректированных учебных планов.
	Центр МУБП
	12/12/2011 – 31/12/2011
	Приказ
	Выполняется в первую очередь перед работой с учебными поручениями и электронным расписанием в информационной системе.

	9
	Провести обучающий семинар для заведующих кафедрами на тему: «Распределение нагрузки на кафедрах в информационной системе».
	Директор Центра МУБП А. Г. Букин.
	11, 12/01/2012
	Приказ.
Отчёт о проведении семинара проректору по УР Н. М. Филиппову и по ИО М. Н. Фоминой.
	Предполагает рассмотрение следующих вопросов, связанных с работой в информационной системе:

*работа с нагрузкой на кафедрах;

*создание классов в ИС.

	10
	Создать в информационной системе классы для учебных поручений.
	УМУ
	С 21/12/2011 
	Приказ о начале работы с учебными поручениями.

Отчёт администратора системы проректору по УР Н. М. Филиппову.
	

	11
	Заведующим кафедрами внести в ИС данные по нагрузке ППС по 1, 2, 3 курсам на следующий семестр.
	Заведующий кафедрой
	12-01/2012 – 01/02/2012
	Приказ о проведении работ.
Отчет администратора ИС проректору по УР Н. М. Филиппову.
	Выполняется после создания учебных поручений и занесения расписания в информационную систему.

	12
	Сформировать план периодических мероприятий в рамках работы с ИС университета.
	Проректоры по УР Н. М. Филиппов и по ИО М. Н. Фомина
	До 01/03/2012
	План периодических мероприятий.
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